工程招标代理机构乙级、暂定级资格

申报（复审）资料具体要求

一、企业申报工程招标代理机构乙级、暂定级资格（复审）应按照《浙江省建设厅直接实施的部分建筑业类企业行政许可事项的暂行规定》（以下简称《暂行规定》）第八条第三款要求提供相应资料，同时还应提供《工程招标代理机构资格申请表》电子文档（用word方式保存）。

二、工程招标代理机构资格申报（复审）中，《工程招标代理机构资格申请表》和附件资料应当分开装订。附件资料需分企业管理资料和招标代理业绩资料两部分整理（新设立的工程招标代理机构只需提供企业管理资料）。附件资料如分册装订，应注明共几册和每册编号，并附有目录，编排页码。

（一）专职人员证明材料按照申请表表五填报的人员顺序排列，按照造价工程师的注册证书、执业资格证书、专业技术经济职称证书或工程建设类执业注册资格证书、经劳动部门鉴证的劳动合同、缴纳社会保险凭证、身份证顺序整理。其中社会保险（至少包括养老保险和失业保险）的凭证系指近一年内企业交费发票、经社会保险机构盖章的缴费人员名单及每人缴费金额。

专职人员不得超过法定退休年龄，不得是离退休人员。

造价工程师的注册单位须与申报单位一致。

（二）提供资格有效期内招标代理业绩的证明材料应按照申请表表二填报的项目顺序排列，同一项目业绩资料按委托代理合同、中标通知书、业主评价意见、建设行政主管部门或其他有关行政监督部门同意备案的资料顺序整理装订在一起。业绩证明资料不齐全，不计入业绩。

 三、申报资料统一使用A4纸打印或复印。企业法人营业执照须将正、副本的全部内容进行复印，不得有缺页。申请材料中要求企业加盖公章或印鉴的，复印的公章或印鉴无效。
  四、《工程招标代理机构资格申请表》填写说明

（一）表一“人员情况”只填写专职从事工程招标代理工作的人数，“资金及经营情况”应填写申报上一个月的财务情况；
（二）表二“主要招标代理项目”应以建设工程项目为最小的填报单位，不得分标段填写；
（三）表三和表四应由法定代表人和技术经济负责人本人签名；
 （四）表五“专职人员名单”应填写工程建设类中级以上职称、专职从事工程招标代理业务的人员名单。超过法定退休年龄的人员，一律填入表六；
（五）表八“营业场所”应当写明办公地点和办公建筑面积，“设施和办公条件”应当写明信息网络系统建立和应用情况以及计算机、复印机、传真机等的数量；
（六）表九“工程招标代理机构简历”包括企业成立、变更、发展的历程等；
（七）表十“内部职能结构情况”应当将企业的组织类型填写清楚；
 （八）企业法定代表人须在表十一中签名，并承诺对申请材料的真实性负责。
 五、各设区市或扩权县（市、区）建设行政主管部门应在《暂行规定》第七条规定时间内以正式文件将企业申报资料上报我厅，同时还应上报《工程招标代理机构资格申报（复审）情况汇总表》（附后）及电子文档（用EXCEL方式保存）。

 附：工程招标代理机构资格申报（复审）情况汇总表
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